
QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DOCUMENTAL

1. ACCIÓ I ÒRGANS DE GOVERN

1.1. ÒRGANS DE GOVERN

1.1.1. Junta de Govern Local

1.1.1.1. G0009 - Constitució de la Junta Local de Govern

1.1.1.2. G0010 - Sessions i acords de Junta Local de Govern

1.1.1.3. G0011 - Llibre d'actes de la Junta Local de Govern

1.1.2. Alcaldia/Presidència

1.1.2.1. G0462 - Agenda de l'Alcalde

1.1.2.2. G0032 - Bàndols, edictes, avisos i pregons

1.1.2.3. G0464 - Llibre de decrets d'alcaldia

1.1.3. Comissions Informatives

1.1.3.1. G0013 - Constitució de Comissions informatives i especials

1.1.3.2. G0014 - Sessions i acords de Comissions Informatives i especials

1.1.3.3. G0015 - Llibre d'actes de Comissions informatives i especials

1.1.4. Òrgans Complementaris i Dependents

1.1.4.1. G0017 - Constitució de Consells Sectorials

1.1.4.2. G0018 - Sessions i acords de consells sectorials

1.1.4.3. G0019 - Llibres d'actes de consells sectorials

1.1.4.4. G0020 - Juntes municipals de districte

1.1.4.5. G0505 - Consell Social de la Ciutat

1.1.4.6. G0021 - Gestió d'Organismes dependents i complementaris

1.1.4.7. G0022 - Mancomunitats i altres entitats locals

1.1.5. Ple

1.1.5.1. G0004 - Sessions i acords del Ple

1.1.5.2. G0005 - Llibre d'actes del Ple

1.1.5.3. G0006 - Constitució de la Corporació

1.1.5.4. G0007 - Junta de Portaveus

1.2. GOVERN I REPRESENTACIÓ

1.2.1. G0024 - Preses de possessió de càrrec públic

1.2.2. G0025 - Nomenament i cessament de càrrec públic

1.2.3. G0026 - Declaració d'incompatibilitat de càrrec públic

1.2.4. G0027 - Declaració de béns i activitats de càrrecs públics

1.2.5. G0028 - Nomenament de representants en altres organismes

1.2.6. G0029 - Retribucions i règim de dedicació de càrrec públic

1.2.7. G0030 - Mocions i proposicions

1.2.8. G0031 - Gestió de Grups Polítics

1.2.9. G0452 - Aportacions a grups polítics

1.2.10. G0542 - Creació o supressió de serveis públics
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1.2.11. G0702 - Nomenament de Jutge de Pau

1.2.12. G0709 - Delegacions i Avocacions de Competències

1.3. NORMATIVA I INSTRUMENTS JURÍDICS

1.3.1. G0034 - Convenis administratius i de col·laboració

1.3.2. G0035 - Ordenances i reglaments

1.3.3. G0456 - Ordenances fiscals

1.3.4. INC016 - Aprovació de prestació patrimonial de caràcter no tributari

1.4. REPRESENTACIÓ INSTITUCIONAL I PROTOCOL

1.4.1. G0038 - Celebració de cerimònies de noces civils

1.4.2. G0039 - Distincions honorífiques

1.4.3. G0040 - Agermanaments

1.4.4. G0041 - Organització d'actes públics

1.4.5. G0042 - Agenda d'activitats

1.4.6. G0537 - Participació en Projectes Europeus

1.4.7. G0710 - Unions o Parelles de fet

2. ORGANITZACIÓ I GESTIÓ ADMINISTRATIVA

2.1. ADMINISTRACIÓ DE SERVEIS GENERALS

2.1.1. Contractació

2.1.1.1. G0046 - Contractes d'obres

2.1.1.2. G0047 - Contractes de concessió d'obra pública

2.1.1.3. G0048 - Contractes de concessió dels serveis públics

2.1.1.4. G0049 - Contractes de serveis

2.1.1.5. G0050 - Contractes de subministraments

2.1.1.6. G0051 - Contractes mixtos

2.1.1.7. G0052 - Contractes especials

2.1.1.8. G0053 - Contractes privats

2.1.1.9. G0446 - Contractes menors d'obres

2.1.1.10. G0447 - Contractes menors de serveis

2.1.1.11. G0448 - Contractes menors de subministraments

2.1.1.12. G0449 - Contractes mitjançant Acord marc

2.1.1.13. G0450 - Contractes mitjançant Sistema Dinàmic d'Adquisició

2.1.1.14. G0486 - Contractes de col·laboració i encàrrecs a mitjans propis

2.1.1.15. INC001 - Actuacions Preparatòries de Contractes

2.1.2. Subvencions

2.1.2.1. G0055 - Subvencions rebudes per l'Administració Local

2.1.2.2. G0056 - Subvencions concedides per l'Administració Local en Concurrència Competitiva

2.1.2.3. G0453 - Subvencions directes o nominatives concedides per l'administració local

2.1.2.4. G0467 - Concessió de Beques, Ajudes o Premis
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2.1.3. Actuacions jurídic-administratives

2.1.3.1. G0058 - Procediments de jurisdicció civil

2.1.3.2. G0059 - Procediments de jurisdicció contenciós-administrativa

2.1.3.3. G0060 - Procediments de jurisdicció economicoadministrativa

2.1.3.4. G0061 - Procediments de jurisdicció social

2.1.3.5. G0062 - Procediments de jurisdicció penal

2.1.3.6. G0063 - Expedients sancionadors de procediment general

2.1.3.7. G0064 - Procediments de responsabilitat patrimonial

2.1.3.8. G0065 - Requeriments preliminars entre administracions públiques

2.1.3.9. G0066 - Recursos administratius

2.1.3.10. G0067 - Poders i apoderaments de representació

2.1.3.11. INC023 - TAMIB

2.1.4. Supervisió dels serveis i gestió de la qualitat

2.1.4.1. G0069 - Plans i auditories de qualitat

2.1.4.2. G0071 - Cartes de serveis

2.1.5. Planificació i seguiment d'administració i serveis

2.1.5.1. G0073 - Direcció i planificació administrativa

2.1.5.2. G0074 - Informes, estudis i memòries de gestió

2.1.5.3. G0075 - Manuals de procediment

2.1.5.4. G0076 - Polítiques, plans i directrius

2.1.5.5. G0077 - Circulars, instruccions i comunicats de funcionament intern

2.1.5.6. G0451 - Plans Estratègics de Subvencions

2.1.5.7. G0036 - Pla Anual Normatiu

2.1.5.8. G0070 - Supervisió de serveis i unitats administratives

2.2. PARTICIPACIÓ CIUTADANA

2.2.1. Processos electorals

2.2.1.1. G0080 - Cens electoral

2.2.1.2. G0081 - Eleccions de membres a tribunal de jurat

2.2.1.3. G0082 - Llistes d'altes i baixes d'electors

2.2.1.4. G0083 - Rectificacions del cens electoral

2.2.1.5. G0084 - Revisions i reclamacions al cens electoral

2.2.1.6. G0085 - Expedients d'eleccions

2.2.1.7. G0086 - Celebracions de referèndums i plebiscits

2.2.2. Participació ciutadana

2.2.2.1. G0093 - Validació de documents i certificació pública

2.2.2.2. G0088 - Participació ciutadana

2.2.2.3. G0089 - Gestió de queixes i suggeriments

2.2.2.4. G0090 - Consultes populars

2.2.2.5. G0092 - Associacions i entitats ciutadanes
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2.3. GESTIÓ DE LA INFORMACIÓ

2.3.1. Registres

2.3.1.1. G0096 - Gestió del Registre General

2.3.1.2. G0097 - Registres d'entrada i sortida de documents

2.3.2. Arxius i gestió documental

2.3.2.1. G0099 - Direcció i planificació de l'arxiu

2.3.2.2. G0100 - Gestió de l'arxiu

2.3.2.3. G0101 - Polítiques de gestió de documents

2.3.2.4. G0102 - Consulta i prèstec de documents

2.3.2.5. G0103 - Identificació i valoració documental

2.3.2.6. G0104 - Transferència de documents

2.3.2.7. G0105 - Conservació documental

2.3.3. Transparència

2.3.3.1. G0108 - Declaracions de béns i activitats

2.3.3.2. G0109 - Accés a la informació pública

2.3.3.3. G0110 - Accés a informació per part de càrrecs i empleats públics

2.3.3.4. G0111 - Cartes de serveis

2.3.3.5. G0107 - Publicitat activa i dades obertes

2.3.4. Protecció de dades de caràcter personal

2.3.4.1. G0113 - Exercici de drets de protecció de dades de caràcter personal

2.3.4.2. G0114 - Compliment d'obligacions en protecció de dades de caràcter personal

2.3.5. Publicacions, comunicació i publicitat institucional

2.3.5.1. G0116 - Campanyes de publicitat i imatge corporativa

2.3.5.2. G0117 - Gestió de llocs web i xarxes socials

2.3.5.3. G0118 - Edició i gestió de publicacions

2.3.5.4. G0119 - Notes i dossiers de premsa

2.3.5.5. G0120 - Rodes de premsa

2.3.5.6. G0121 - Butlletí oficial

2.4. INFORMÀTICA I COMUNICACIONS

2.4.1. G0123 - Registre d'incidències de seguretat

2.4.2. G0124 - Administració, elaboració i manteniment dels recursos informàtics

2.4.3. G0125 - Gestió de les incidències dels usuaris

2.4.4. G0126 - Registre de recursos informàtics

2.4.5. G0127 - Gestió de certificats digitals

2.5. RECURSOS HUMANS

2.5.1. Planificació, selecció i provisió de recursos humans

2.5.1.1. G0130 - Catàleg o relació de llocs de treball

2.5.1.2. G0131 - Oferta Pública d'Ocupació

2.5.1.3. G0132 - Plantilla de personal
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2.5.1.4. G0133 - Selecció de personal i provisió de llocs: Concurs

2.5.1.5. G0134 - Selecció de personal i provisió de llocs: Oposició

2.5.1.6. G0135 - Selecció de personal i provisió de llocs: Concurs oposició

2.5.1.7. G0136 - Selecció de personal i provisió de llocs: Selecció directa/lliure designació

2.5.1.8. G0487 - Permutes de llocs de treball

2.5.1.9. G0137 - Selecció de personal i provisió de llocs: Programes ocupacionals

2.5.1.10. G0138 - Expedients personals

2.5.1.11. G0445 - Nomenaments de personal funcionari o directiu

2.5.1.12. G0534 - Comissió de serveis

2.5.1.13. G0139 - Contractacions de personal laboral

2.5.2. Drets i deures de l'empleat

2.5.2.1. G0155 - Provisió de llocs per promoció interna

2.5.2.2. G0141 - Condicions laborals

2.5.2.3. G0142 - Vacances, llicències i permisos

2.5.2.4. G0466 - Control horari del personal

2.5.2.5. G0143 - Permanència en el servei actiu

2.5.2.6. G0144 - Situacions administratives

2.5.2.7. G0145 - Certificats de personal

2.5.2.8. G0146 - Delegació de funcions

2.5.2.9. G0147 - Extinció de les relacions de servei

2.5.2.10. G0148 - Jubilacions

2.5.2.11. G0149 - Expedients informatius previs a l'acció disciplinària

2.5.2.12. G0150 - Procediment disciplinari de personal

2.5.2.13. G0151 - Designacions de Personal Tècnic en Organisme Extern

2.5.2.14. G0152 - Plans formatius del personal

2.5.2.15. G0153 - Formació externa del personal

2.5.2.16. INC010 - Carrera Professional

2.5.2.17. G0154 - Ordres i parts de servei

2.5.2.18. G0156 - Reconeixement de drets i grau personal dels empleats

2.5.2.19. G0157 - Prevenció de riscos laborals

2.5.2.20. G0158 - Plans d'emergències, evacuació i incendis

2.5.2.21. G0159 - Revisions mèdiques

2.5.2.22. G0160 - Accidents laborals

2.5.2.23. G0459 - Incapacitat laboral

2.5.2.24. G0512 - Coordinació d'activitats empresarials

2.5.3. Negociació col·lectiva

2.5.3.1. G0162 - Eleccions sindicals

2.5.3.2. G0163 - Actes de la Comissió paritària

2.5.3.3. G0164 - Sessions de la Comissió paritària

2.5.3.4. G0165 - Actes de la Junta de Personal

2.5.3.5. G0166 - Sessions de la Junta de Personal

2.5.3.6. G0167 - Actes del Comitè d'empresa

2.5.3.7. G0168 - Sessions del Comitè d'empresa
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2.5.3.8. G0169 - Gestió de vaga

2.5.3.9. G0170 - Quotes sindicals

2.5.3.10. G0171 - Conveni col·lectiu

2.5.3.11. INC012 - Mesa negociadora

2.5.3.12. INC022 - Alliberats sindicals

2.5.4. Retribucions, incentius i ajudes

2.5.4.1. G0173 - Nòmines

2.5.4.2. G0460 - Prestacions econòmiques del personal

2.5.4.3. G0175 - Ajudes socials i familiars

2.5.4.4. G0177 - Seguretat social

2.5.4.5. G0178 - Liquidació de quotes a la Seguretat Social

2.5.4.6. G0179 - Altes i baixes a la Seguretat Social

2.5.4.7. G0180 - Requeriments de la Tresoreria de la Seguretat Social

2.5.4.8. G0181 - Gratificacions i complements a les retribucions del personal

2.5.4.9. G0182 - Plans de pensions

2.5.4.10. G0536 - Dietes i indemnitzacions per raó de servei

2.5.4.11. G0174 - Bestretes

2.5.4.12. INC014 - Reintegrament de retribucions abonades indegudament

2.5.4.13. INC015 - Hores extres

2.6. RECURSOS PATRIMONIALS

2.6.1. Explotació i tràfic jurídic de béns i drets

2.6.1.1. G0185 - Expropiacions de béns

2.6.1.2. G0186 - Adquisicions de béns

2.6.1.3. G0187 - Alienacions de béns

2.6.1.4. G0188 - Arrendaments de béns

2.6.1.5. G0189 - Concessions administratives de béns

2.6.1.6. G0190 - Operacions mixtes

2.6.1.7. G0191 - Ús puntual de béns

2.6.2. Administració de béns i drets

2.6.2.1. G0199 - Inventari o catàleg de béns

2.6.2.2. G0200 - Comprovació de l'Inventari General de Béns

2.6.2.3. G0201 - Rectificació anual de l'Inventari General de Béns

2.6.2.4. G0193 - Utilització i aprofitament de béns

2.6.2.5. G0194 - Alteracions de béns per afectació

2.6.2.6. G0195 - Alteracions de béns per desafectació

2.6.2.7. G0196 - Mutació Demanial

2.6.2.8. G0197 - Registre de la propietat

2.6.3. Defensa del patrimoni

2.6.3.1. G0202 - Reclamacions a tercers per danys a la propietat

2.6.3.2. G0203 - Prerrogatives per a la defensa del patrimoni: Recerca

2.6.3.3. G0204 - Prerrogatives per a la defensa del patrimoni: Partió
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2.6.3.4. G0205 - Prerrogatives per a la defensa del patrimoni: Desnonament

2.6.3.5. G0206 - Prerrogatives per a la defensa del patrimoni: Recuperació d'ofici

2.6.3.6. G0207 - Sancionador patrimonial

2.6.3.7. G0208 - Seguretat, vigilància i control

2.7. POBLACIÓ I TERRITORI

2.7.1. Padró Municipal d'Habitants

2.7.1.1. G0211 - Altes en el Padró Municipal d'Habitants

2.7.1.2. G0212 - Baixes en el Padró Municipal d'Habitants

2.7.1.3. G0213 - Modificacions en el Padró Municipal d'Habitants

2.7.1.4. G0214 - Canvis de domicili del padró municipal d'habitants

2.7.1.5. G0215 - Revisions anuals del padró municipal d'habitants

2.7.1.6. G0216 - Certificats i justificants d'empadronament i convivència

2.7.1.7. INC024 - Padró d'habitants (entrada genèrica)

2.7.2. Territori i estadística

2.7.2.1. G0218 - Municipi, terme municipal i demarcació territorial

2.7.2.2. G0219 - Creació, alteració i supressió d'entitats locals

2.7.2.3. G0220 - Partions i delimitacions del terme municipal

2.7.2.4. G0221 - Denominació i capitalitat del municipi

2.7.2.5. G0222 - Alteració del terme municipal

2.7.2.6. G0223 - Informació geogràfica, estadística i territorial

2.7.2.7. G0224 - Fusió de municipis

2.7.2.8. G0507 - Estadístiques de població

3. SERVEIS

3.1. ACTIVITATS AGROPECUÀRIES

3.1.1. Activitats agrícoles i ramaderes

3.1.1.1. G0227 - Administració de centres i serveis agrícoles i ramaders

3.1.1.2. G0233 - Promoció i organització d'activitats agrícoles i ramaderes

3.1.1.3. G0506 - Control veterinari i escorxador

3.1.1.4. INC013 - Cens agrari

3.1.2. Activitats pesqueres

3.1.2.1. G0228 - Administració de centres i serveis pesquers

3.1.2.2. G0234 - Promoció i organització d'activitats pesqueres

3.1.3. Activitats forestals

3.1.3.1. G0229 - Administració de centres i serveis forestals

3.1.3.2. G0235 - Promoció i organització d'activitats forestals

3.2. TURISME

3.2.1. G0231 - Administració de centres i serveis turístics
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3.2.2. G0240 - Promoció i organització d'activitats turístiques

3.2.3. G0246 - Llicències d'habitatges turístics

3.3. CULTURA I EQUIPAMENTS CULTURALS

3.3.1. G0504 - Administració de biblioteques

3.3.2. G0259 - Conservació i protecció del patrimoni històric

3.3.3. G0260 - Formació i sensibilització sobre patrimoni històric

3.3.4. G0262 - Programació i planificació d'activitats culturals

3.3.5. G0263 - Programació i planificació d'activitats de festes

3.3.6. G0256 - Administració de centres i serveis culturals

3.4. ESPORT I TEMPS LLIURE

3.4.1. G0257 - Administració d'equipaments i serveis esportius

3.4.2. G0258 - Administració de centres i serveis de joventut, oci i temps lliure

3.4.3. G0264 - Programació i planificació d'activitats esportives

3.4.4. G0265 - Programació i planificació d'activitats juvenils

3.5. EDUCACIÓ

3.5.1. G0267 - Administració de centres educatius

3.5.2. G0268 - Campanyes educatives

3.5.3. G0269 - Gestió de serveis de menjador escolar

3.5.4. G0270 - Gestió de serveis de transport escolar

3.5.5. G0271 - Admissions i matriculacions d'alumnes en centres educatius

3.5.6. G0272 - Plans d'estudis i programes educatius

3.5.7. G0273 - Gestió d'activitats extraescolars

3.5.8. G0261 - Programació i planificació d'activitats educatives i extraescolars

3.5.9. G0274 - Programacions i unitats didàctiques

3.5.10. G0275 - Expedients d'alumnes

3.5.11. G0276 - Actes de notes escolars

3.5.12. G0277 - Registre d'alumnes

3.5.13. G0477 - Administració de centres i serveis de tecnologies de la informació

3.5.14. G0478 - Promoció i foment de les tecnologies de la informació

3.5.15. G0479 - Prestació de serveis de telecomunicacions i tecnologies de la informació

3.6. FIRES, PROVEÏMENTS I ACTIVITATS COMERCIALS

3.6.1. INC011 - Concessions i renovacions de parades de mercats ambulants

3.6.2. G0232 - Administració de mercats municipals

3.6.3. G0238 - Foment de l'activitat comercial, empresarial i econòmica

3.6.4. G0239 - Fires i Congressos

3.6.5. G0247 - Llicències d'activitats comercials i mercats

3.6.6. G0249 - Llicències de funcionament i horaris especials

3.6.7. G0250 - Llicències de venda de begudes alcohòliques

3.6.8. G0251 - Llicències d'atraccions firals

3.6.9. G0252 - Llicències de terrasses

3.6.10. G0253 - Llicències de quioscos de temporada
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3.6.11. G0254 - Mediació o arbitratge d'activitats econòmiques

3.6.12. G0513 - Campanyes de sensibilització i informació als consumidors

3.6.13. G0514 - Inspecció de consum

3.6.14. Ocupació

3.6.14.1. G0230 - Administració de centres i serveis d'ocupació

3.6.14.2. G0236 - Plans d'ocupació

3.6.14.3. G0237 - Programes de formació i inserció laboral

3.7. INFRAESTRUCTURA VIÀRIA I EQUIPAMENTS

3.7.1. G0279 - Expedients d'obres públiques

3.7.2. G0280 - Manteniment d'enllumenat

3.7.3. G0281 - Manteniment i pavimentació de camins, carreteres, ponts i ports

3.7.4. G0282 - Manteniment de voreres i via pública

3.7.5. G0283 - Administració i gestió d'infraestructures municipals

3.7.6. G0291 - Nomenclàtor de vies públiques

3.7.7. G0292 - Llicències i autoritzacions d'ocupació de la via pública

3.7.8. G0294 - Protecció de la legalitat i procediment sancionador d'infraestructures i via pública

3.7.9. Aigües

3.7.9.1. G0297 - Administració d'infraestructures i serveis de proveïment d'aigües

3.7.9.2. G0299 - Administració d'infraestructures i serveis de clavegueram i sanejament d'aigües

3.7.9.3. G0302 - Subministrament de proveïment d'aigües

3.8. MEDI AMBIENT URBÀ I NATURAL

3.8.1. G0307 - Autoritzacions d'aprofitaments naturals, caça i recol·lecció

3.8.2. G0296 - Administració de centres i serveis de gestió animal

3.8.3. G0298 - Administració d'infraestructures i serveis de residus

3.8.4. G0300 - Administració de serveis de neteja urbana

3.8.5. G0301 - Administració de parcs, jardins i zones verdes

3.8.6. G0509 - Administració del dipòsit de vehicles

3.8.7. G0304 - Tinença d'animals en l'entorn urbà

3.8.8. G0305 - Registres i llicències per a tinença d'animals perillosos

3.8.9. G0488 - Llicències d'establiments i activitats recreatives

3.8.10. G0489 - Llicències d'activitats innòcues

3.8.11. G0306 - Llicències d'activitats qualificades

3.8.12. G0303 - Declaració responsable o comunicació d'activitat ambiental

3.8.13. INC017 - Canvi de titularitat d'Activitat

3.8.14. G0308 - Planificació ambiental

3.8.15. G0309 - Promoció del medi ambient i campanyes de sensibilització

3.8.16. G0310 - Contaminació acústica i atmosfèrica

3.8.17. G0311 - Retirada de residus de la via pública

3.8.18. G0312 - Expedients sancionadors en matèria de medi ambient

3.8.19. G0532 - Crema de rostolls

3.8.20. G0538 - Autoritzacions ambientals

3.8.21. G0708 - Protecció de la legalitat ambiental i d'activitats
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3.9. POLICIA, PROTECCIÓ CIVIL I EXTINCIÓ D'INCENDIS

3.9.1. Protecció civil

3.9.1.1. G0327 - Plans d'emergència i protecció civil

3.9.1.2. G0328 - Declaracions de zona catastròfica

3.9.1.3. G0331 - Administració de centres i serveis de protecció civil

3.9.2. Seguretat ciutadana

3.9.2.1. G0329 - Administració de centres i serveis de policia

3.9.2.2. G0332 - Promoció i organització d'activitats de seguretat viària

3.9.2.3. G0335 - Denúncies i infraccions d'aplicació de reglaments i ordenances

3.9.2.4. G0336 - Intervencions i informes de la Policia Local

3.9.2.5. G0337 - Atestats

3.9.2.6. G0338 - Permisos d'armes

3.9.2.7. G0339 - Objectes perduts

3.9.2.8. G0517 - Vigilància dels espais públics

3.9.2.9. G0518 - Actes d'inspecció de la Policia Local

3.9.2.10. INC004 - Informes per a les asseguradores

3.9.3. Prevenció i extinció d'incendis

3.9.3.1. G0334 - Promoció i organització d'activitats de protecció civil

3.9.3.2. G0330 - Administració de centres i serveis de prevenció d'incendis

3.9.3.3. G0333 - Promoció i organització d'activitats de prevenció d'incendis

3.10. TRÀNSIT, ESTACIONAMENT I SERVEIS VIARIS

3.10.1. G0284 - Administració de serveis de transport públic

3.10.2. G0242 - Llicències de taxi

3.10.3. G0286 - Circulació i incidències en la Via Pública: Transport públic

3.10.4. G0287 - Circulació i incidències en la Via Pública: Aparcament i mobilitat

3.10.5. G0288 - Direccionalitat i ordenació del trànsit

3.10.6. G0290 - Plans i campanyes de sensibilització de trànsit

3.10.7. G0285 - Administració de serveis d'ordenació del trànsit

3.10.8. G0289 - Senyalització de la via pública

3.10.9. G0293 - Autoritzacions de circulació de vehicles especials

3.11. SALUBRITAT PÚBLICA I SANITAT

3.11.1. G0314 - Gestió de centres sanitaris

3.11.2. G0315 - Control de plagues

3.11.3. G0322 - Sancions en matèria de salut pública

3.11.4. G0323 - Campanyes de prevenció i educació sanitària

3.11.5. G0324 - Plans i programes sanitaris

3.11.6. G0490 - Anàlisis sanitàries

3.11.7. G0325 - Inspeccions sanitàries

3.11.8. Cementiris i activitats funeràries

3.11.8.1. G0316 - Gestió de tanatoris

3.11.8.2. G0317 - Gestió de cementiris

Plaça d'Espanya, 1 · 07300 Inca · Tel. 871 914 000 · Fax 971 880 819 · www.incaciutat.com · CIF P0702700F



QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DOCUMENTAL

3.11.8.3. G0318 - Expedients d'incineració

3.11.8.4. G0319 - Expedients d'inhumació

3.11.8.5. G0320 - Expedients d'exhumació i trasllat de restes

3.11.8.6. G0321 - Llicències o cessions d'ús de nínxols i sepultures

3.11.8.7. G0510 - Sol·licituds per a obres i actuacions de millora del cementiri

3.11.8.8. INC005 - Neteja sepultures

3.11.8.9. INC006 - Custòdia, embalsamament i altres serveis

3.12. SERVEIS SOCIALS I IGUALTAT

3.12.1. G0341 - Administració de serveis i equipaments d'assistència social

3.12.2. G0342 - Administració de serveis i equipaments d'assistència a menors

3.12.3. G0343 - Administració de serveis i equipaments d'ajuda a domicili i teleassistència

3.12.4. G0344 - Administració de serveis i equipaments d'habitatge social

3.12.5. G0345 - Administració de serveis i equipaments d'igualtat de gènere i lluita contra la violència de gènere

3.12.6. G0346 - Administració de serveis i equipaments d'assistència a majors

3.12.7. G0347 - Gestió de serveis de transport adaptat

3.12.8. G0348 - Prestacions Econòmiques de Serveis Socials

3.12.9. G0349 - Promoció i organització d'activitats d'assistència social

3.12.10. G0350 - Promoció i organització d'activitats d'assistència a menors

3.12.11. G0351 - Promoció i organització d'activitats d'ajuda a domicili

3.12.12. G0352 - Promoció i organització d'activitats d'habitatge social

3.12.13. G0353 - Promoció i organització d'activitats d'igualtat de gènere i lluita contra la violència de gènere

3.12.14. G0354 - Promoció i organització d'activitats d'assistència a majors

3.12.15. G0355 - Cooperació i solidaritat

3.12.16. G0356 - Targetes d'aparcament per a persones amb discapacitat

3.12.17. G0511 - Carnet jove

3.12.18. INC003 - Certificats o Informes de Serveis Socials

3.13. TECNOLOGIES DE LA INFORMACIÓ

3.14. URBANISME I HABITATGE

3.14.1. Planejament Urbanístic

3.14.1.1. G0376 - Plans generals d'ordenació urbana

3.14.1.2. G0377 - Plans parcials d'ordenació urbana

3.14.1.3. G0378 - Plans de desenvolupament d'ordenació urbana

3.14.1.4. G0379 - Plans especials urbanístics

3.14.1.5. G0380 - Estudis de detall

3.14.2. Gestió Urbanística

3.14.2.1. G0367 - Actuacions urbanístiques

3.14.2.2. G0368 - Reparcel·lacions urbanístiques

3.14.2.3. G0369 - Expropiacions urbanístiques

3.14.2.4. G0370 - Alineacions i rasants

3.14.2.5. G0371 - Segregacions i agrupacions de parcel·les

3.14.2.6. INC018 - Aprovació projectes d'urbanització
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3.14.2.7. INC021 - Aprovació bases i estatuts de Junta de Compensació

3.14.3. Disciplina Urbanística

3.14.3.1. G0358 - Llicències d'obra major

3.14.3.2. G0359 - Llicències d'obra menor

3.14.3.3. G0360 - Llicències de primera ocupació

3.14.3.4. G0361 - Llicències d'obres particulars

3.14.3.5. G0362 - Llicències de canvis d'ús

3.14.3.6. G0363 - Llicències de concessió de guals

3.14.3.7. G0503 - Declaracions Responsables o Comunicacions Urbanístiques

3.14.3.8. G0523 - Declaracions de Ruïna

3.14.3.9. G0364 - Llicències de cala

3.14.3.10. G0365 - Ocupació de via pública

3.14.3.11. G0508 - Expedient sancionador per infracció urbanística

3.14.3.12. G0366 - Protecció de la legalitat urbanística

3.14.3.13. G0373 - Ordre d'execució en àmbit urbanístic

3.14.3.14. G0374 - Execució Subsidiària en àmbit urbanístic

3.14.3.15. INC019 - Inspecció tècnica d'edificis

3.14.3.16. INC020 - Reclamació de despeses en l'àmbit urbanístic

3.14.4. G0372 - Certificats urbanístics

3.14.5. G0520 - Cèdules urbanístiques

3.15. ASSISTÈNCIA I ASSESSORAMENT

3.15.1. G0383 - Assistència i assessorament jurídic

4. GESTIÓ ECONÒMICA I PRESSUPOSTÀRIA

4.1. GESTIÓ PRESSUPOSTÀRIA

4.1.1. Pressupostos

4.1.1.1. G0390 - Elaboració i aprovació del pressupost

4.1.1.2. G0391 - Pròrroga del pressupost

4.1.1.3. G0392 - Tancament i liquidació del pressupost

4.1.1.4. G0393 - Compte general del pressupost

4.1.1.5. G0394 - Generació de crèdits

4.1.1.6. G0395 - Transferència de crèdits

4.1.1.7. G0396 - Incorporació de romanents

4.1.1.8. G0397 - Crèdit extraordinari

4.1.1.9. G0398 - Suplement crèdit

4.1.1.10. G0399 - Ampliació de crèdit

4.1.1.11. G0400 - Planificacions econòmics-financeres

4.1.1.12. G0401 - Regularitzacions pressupostàries

4.1.1.13. G0402 - Transferències de capital o béns a altres entitats
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4.1.1.14. G0403 - Reconeixements extrajudicials de crèdit

4.1.1.15. G0468 - Superàvit pressupostari

4.1.2. Gestió d'ingressos

4.1.2.1. G0405 - Documents comptables d'ingrés

4.1.2.2. G0406 - Factures emeses i repercutides

4.1.3. Gestió de despeses

4.1.3.1. G0408 - Reconeixement de l'obligació

4.1.3.2. G0408B - Autorització, disposició i reconeixement de l'oblig

4.1.3.3. G0410 - Bestretes de caixa fixa

4.1.3.4. G0411 - Pagaments a justificar

4.1.3.5. G0412 - Reintegraments de pagament

4.2. ADMINISTRACIÓ DE RECURSOS ECONOMICOFINANCERS

4.2.1. G0414 - Operacions de crèdit, bancàries i de finançament

4.2.2. G0454 - Inversions financeres

4.2.3. G0455 - Participació en ens dependents

4.2.4. G0415 - Garanties, avals i fiances

4.2.5. G0416 - Deute comercial o financer

4.2.6. G0417 - Gestió i planificació de tresoreria

4.2.7. G0418 - Actes d'arqueig

4.2.8. G0419 - Llibres de comptes

4.2.9. G0420 - Registre de factures

4.2.10. G0469 - Límit de despesa

4.2.11. G0470 - Cost efectiu dels serveis

4.2.12. INC002 - Transferències bancàries

4.2.13. INC009 - Emissió de factura

4.3. INTERVENCIÓ I CONTROL FINANCER

4.3.1. G0422 - Règim de fiscalització

4.3.2. G0423 - Auditories i inspeccions del pressupost

4.3.3. G0424 - Control permanent

4.3.4. G0425 - Informes economicofinancers

4.3.5. G0457 - Consolidació comptable

4.3.6. G0458 - Omissió de la funció interventora

4.4. GESTIÓ TRIBUTÀRIA

4.4.1. G0427 - Col·laboracions i delegacions de la gestió recaptatòria

4.4.2. G0428 - Calendari fiscal: Contribucions Especials

4.4.3. G0492 - Calendari fiscal: Quotes per Urbanització

4.4.4. G0493 - Calendari fiscal: Plusvàlua

4.4.5. G0494 - Calendari fiscal: IAE

4.4.6. G0495 - Calendari fiscal: IVTM

4.4.7. G0496 - Calendari fiscal: IBI

4.4.8. G0497 - Calendari fiscal: Taxes i preus públics
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4.4.9. G0429 - Llista de carrers fiscal

4.4.10. G0430 - Padrons fiscals i llistes cobradores: Contribucions Especials

4.4.11. G0498 - Padrons fiscals i llistes cobradores: Quotes per Urbanització

4.4.12. G0499 - Padrons fiscals i llistes cobradores Plusvàlua

4.4.13. G0500 - Padrons fiscals i llistes cobradores: IAE

4.4.14. G0501 - Padrons fiscals i llistes cobradores: IVTM

4.4.15. G0502 - Padrons fiscals i llistes cobradores: IBI

4.4.16. G0530 - Padrons fiscals i llistes cobradores: Taxes i preus públics

4.4.17. G0431 - Liquidacions tributàries

4.4.18. G0432 - Beneficis fiscals

4.4.19. G0433 - Ajornaments o fraccionaments de deutes

4.4.20. INC007 - Devolució d'ingressos deguts

4.4.21. INC008 - Devolució d'ingressos indeguts

4.4.22. G0434 - Regularitzacions i rectificacions tributàries

4.4.23. G0435 - Declaracions i autoliquidacions tributàries

4.4.24. G0436 - Provisions de constrenyiment

4.4.25. G0437 - Embargaments

4.4.26. G0438 - Inspeccions tributàries

4.4.27. G0439 - Deutes tributaris

4.4.28. G0440 - Revisions en Via Administrativa d'Actes de Naturalesa Tributària

4.4.29. G0441 - Certificats tributaris

4.4.30. G0442 - Procediment sancionador tributari

4.4.31. G0443 - Participació de tributs

4.4.32. G0444 - Relacions de deutors
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