
INSTRUCCIÓ SOBRE CONSULTES D’ORDRE EXTERN A L’ARXIU MUNICIPAL

1.  L’Arxiu  Municipal  és  el  servei  responsable  de  conservar,  descriure,  servir  i
difondre el conjunt orgànic de documents, independentment de la seva data i suport,
produïts, reunits o rebuts per l’Ajuntament d’Inca i els seus organismes dependents
en l’exercici de les seves funcions.

2. La ciutadania té dret d’accés a la documentació custodiada a l’Arxiu Municipal,
que es podrà limitar en aplicació de les restriccions legalment establertes o per raons
de conservació. Les denegacions d’accés seran motivades.

3.  Les  persones  interessades  a  accedir  als  fons  de  l’Arxiu  Municipal  hauran  de
presentar una instància a la Seu Electrònica o al Registre General de l’Ajuntament
d’Inca, a la qual indicaran la seva identitat i la documentació a consultar.

En el cas de sol·licituds relatives a llicències urbanístiques, caldrà aportar el número
d’expedient  o  bé la  màxima informació possible  per  a  localitzar  la  documentació
(ubicació  de  la  finca,  referència  cadastral,  any  de  construcció,  promotor,  antics
propietaris, etc.)

4. El servei d’arxiu tramitarà la petició i es concertarà una cita per a la consulta de la
documentació a través del correu electrònic o telefònicament.

Quan  una  persona  vulgui  consultar  al  departament  productor  de  l'expedient
documentació custodiada per l’Arxiu o quan aquesta es trobi cedida en préstec, serà
el departament en qüestió el responsable de citar a la persona interessada per a la
consulta.

5. Les consultes amb finalitats científiques, culturals o d’investigació podran accedir
directament  a  la  documentació  durant  l’horari  d’atenció  al  públic  emplenant
prèviament una fitxa. La consulta sense petició prèvia quedarà condicionada a la
disponibilitat del servei i a les característiques de la consulta i de la documentació
sol·licitada.

6. Només es poden fer fotografies d’aquells documents que no estiguin afectats per
cap mena de restricció d’accés.

7. Les còpies de documentació se sol·licitaran per escrit i se serviran després del
pagament de les taxes i preus públics que resultin d’aplicació.


