
    

 

 
 

 

 

 

                 
 

CERTIFICAT DE PROFESSIONALITAT  
OPERACIONS D'ENREGISTRAMENT I TRACTAMENT DE DADES I 

DOCUMENTS (ADGG0508) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

ACCIONS FORMATIVES 
 
DENOMINACIÓ              CODI               NÚM. ACCIÓ 
- GRAVACIÓ DE DADES                       MF0973_1  1513/14 
- TRACTAMENT DE DADES, TEXTOS I DOCUMENTACIÓ         MF0974_1  1514/14    
- REPRODUCCIÓ I ARXIU       MF0971_1  1515/14 
- MÒDUL DE PRÀCTIQUES NO LABORALS                     MP0110  1516/14 

INFORMACIÓ I INSCRIPCIONS: Centre de Formació Municipal-Ajuntament d'Inca 
Adreça: c/ del General Rodríguez Casademunt, 3 Inca 
Persona de contacte: Fermín Gallego       Tel.: 971507750     
Adreça electrònica: formacio@incaciutat.com 

Selecció:   Prova pràctica         Entrevista personal              Prova escrita   
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ACCIONS FORMATIVES GRATUÏTES 
 

DIRIGIDES PRIORITÀRIAMENT A TREBALLADORES I TREBALLADORS DESOCUPATS  

DURADA DEL  CERTIFICAT:   440 HORES                        INICI:  01/04/2015                

ACABAMENT: 17/07/2015  

HORARI: DE 9 A 15 H LLOC DE REALITZACIÓ:  CENTRE DE FORMACIÓ MUNICIPAL    

DATA LÍMIT D’INSCRIPCIÓ:  19/03/2015        

REQUISITS DELS ALUMNES: acció formativa adreçada prioritàriament a treballadores i 
treballadors desocupats inscrits com a demandants d'ocupació; un mínim del 80 % han d'estar en 
situació d'atur, i fins a un màxim del 20 % pot ser cobert per treballadors ocupats. Hi ha tres nivells 
de prioritat: Prioritat 1: joves inscrits entre 16 i 25 anys, derivats pels serveis d’orientació del SOIB. 
Prioritat 2: treballadors desocupats inscrits com a demandants d’ocupació que tenguin unitats de 
competència assolides del certificat que s’ha de completar, derivats pels serveis d’orientació del 
SOIB. Prioritat 3: treballadors desocupats inscrits com a demandants d’ocupació, derivats pels 
serveis d’orientació del SOIB. No hi ha requisits mínims acadèmics. 

 


