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Departament emissor:  Secretaria
Num. d’expedient: S02016/000167

contracte de serveis per elaborar la relacié de llocs de feina de

Assumpte: e , . . A
P I'Ajuntament d'Inca i dels seus organismes autonoms

PLEC DE CLAUSULES ADMINSTRATIVES PARTICULARS QUE REGIRAN LA
CONTRACTACIO DEL SERVEI D’ELABORACIO DE LA RELACIO DE LLOCS DE FEINA
DE L’AJUNTAMENT D'INCA | DELS SEUS ORGANISMES AUTONOMS | ENS
DEPENDENTS, MITJANCANT PROCEDIMENT OBERT VIA ORDINARIA.

1.- Objecte del contracte.

L’objecte del present contracte es la realitzacié d’'un estudi de la situacié organitzativa dels
serveis municipals, diagnostic de la situacié actual, propostes de millora del model de gestio
de l'estructura i de l'organitzacié, adequacié de l'estructura a la nova organitzaci6 amb
projeccié de futur, que acabi amb I'elaboracié i disseny d’'una relacié i valoracié dels llocs de
treball que integren I’Ajuntament d'Inca, i els seus Organismes Autonoms per tal d’elaborar
el document denominat “Projecte de relacié de llocs de treball”, segons el seglient detall:

- Ajuntament d'Inca: 116 llocs de treball de funcionaris, 81 llocs de treball de personal
laboral.

- Organisme Autonom Institut Municipal d’Activitat Fisica: 7 llocs de treball personal
laboral.

- Organisme Autonom Residéncia Miquel Mir: 31 llocs de treball personal laboral.

- Organisme Autonom Llar d’'Infants Toninaina: 19 llocs de treball personal laboral.

- Organisme Autonom de Musica Antoni Torrandell: 4 llocs de treball personal laboral.

En concret, les prestacions a realitzar per 'empresa adjudicataria del contracte seran les
seguents:

1. Analisis i documentaci6 de la situacié organitzativa actual de I’Administracié municipal,
amb identificacioé de les funcions, feines, activitats i responsabilitats assignades a cada lloc
de treball i de les arees competencials de cada servei o unitat, assenyalant les deficiencies
que a judici de 'empresa existeixin en I'actual sistema organitzatiu municipal.

2. Elaborar un Pla de millora del sistema organitzatiu, amb una proposta de reordenaci6 de
I'estructura organitzativa del personal, si fos necessaria, que reculli mesures efectives i de
raonable implantacié6 encaminades a millorar el funcionament dels distints serveis i unitats
administratives i la qualitat dels serveis publics que presta el personal municipal.

3. Confecci6 de la relacio de llocs de treball de tot el personal de I’Ajuntament en els termes
exigits per la legislacié vigent, amb definicié de les caracteristiques de cada lloc i amb la
conseguent adequacié de les funcions i retribucions complementaries, millorant tots aquells
aspectes tecnics que es considerin precisos amb la finalitat de modernitzar el model actual
de gestid i loptimitzar d'aquesta manera els recursos disponibles dotant a aquesta
Administracié Publica i Ens dependents d’un instrument organitzatiu ajustat que permeti
comptar amb una valoracié objectiva dels llocs de treball, de conformitat amb les
especificacions técniques que es detallen en el Plec de Prescripcions Tecniques elaborat a
I'efecte.
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En cas de contradiccié entre el plec de clausules administratives particulars i el plec de
prescripcions técniques, prevaldra el primer. També prevaldra en cas de contradicci6 amb
I'oferta del licitador.

Codi CPV: 79414000-9 “Serveis de consultoria en gestio de recursos humans”.
2. Tipus de licitacio. Valor estimat del contracte.

S'estableixen com a tipus de licitacio, sense Iva, el qual podra ser millorat a la baixa pels
licitadors, el preu unitari de 90 euros/lloc de treball (IVA exclos). L'IVA aplicable (21%)
ascendeix a la quantitat 18’90 Euros, tot lo qual fa un total de 108’90 Euros IVA inclos.

El nimero maxim de llocs de treball que podran ser objecte del contracte sera de 258. No
obstant, aquest nimero podra ser ampliat fins un maxim de 20 unitats més en previsié de
noves incorporacions de personal a n‘aquesta Administracié Publica o Ens dependents,
errors involuntaris en el comput dels llocs de treball existents o qualsevol altre circumstancia
sobrevinguda en aquest sentit.

La despesa maxima autoritzada per executar I'objecte del contracte sera de 23.220 Euros,
IVA exclos.

El preu del contracte s’abonara amb carrec a la partida de despeses 000.920.22762 del
vigent pressupost municipal.

En la contractacié dels serveis, caldra entendre que els contractistes, en formular les seves
propostes economiques, no hi inclouen I'impost sobre el valor afegit.

El valor estimat del contracte es fixa en 23.220.- euros €, IVA exclos.
3. Financament del contracte i existéncia de credit

Existeix consignacié pressupostaria suficient en [I'aplicaci6 pressupostaria
000.920.22762 a la qual s'imputara la despesa, que ha quedat retinguda per l'import
corresponent a l'anualitat prevista de 2016, tal com consta a l'informe d'intervencié
que obra a I'expedient.

4. Revisioé dels preus

En atenci6 a les caracteristiques i complexitat del servei i del seu termini d’execucié es fa
constar, en compliment del que disposa I'art. 89 de la TRLCSP, que no procedira la revisié
de preus.

5. Termini d’execucio

El termini maxim per a l'execucio de totes les prestacions objecte del contracte sera de dotze
mesos a comptar des del segiient al de la formalitzacié del contracte fins a la conclusi6 de
tots els treballs inclosos a les fases primera, segona i tercera, de conformitat amb els
terminis establerts per a cada una de les fases en el plec de prescripcions técniques.

La data de comencament de cada una de les fases I'assenyalara la Batlia, una vegada
s’hagi rebut la fase anterior.
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El termini d’execucié s’interrompra durant els periodes de temps que la Comissié de
Seguiment utilitzi per a I'avaluacié dels treballs de cada fase, sense que aquest temps pugui
ser superior en cap cas al doble del qué disposa I'adjudicatari per realitzar els treballs de
cada fase.

6. Capacitat per contractar

6.1. Podran participar-hi per si mateixes o per mitja de representants autoritzats les
persones fisiques o juridiques, espanyoles o estrangeres, que tinguin capacitat d’obrar,
acreditin la suficient solvéncia y/o classificacié que s’exigeix en aquest plec de condicions i
no incorrin en cap de les prohibicions per contractar a qué es refereix l'article 60 de la
TRLCSP.

6.2. De conformitat amb el que disposa l'art. 57 de la TRLCSP les persones juridiques
només podran ser adjudicataries quan les prestacions del contracte estiguin compreses dins
els seus fins, objecte 0 ambit d’activitat.

6.3. Si diferents empresaris acudeixen a la licitacié com a uni6é temporal, cada un d’aquests
empresaris haura d’acreditar la seva personalitat i la seva capacitat, sense perjudici del que
resulti d’aplicacié en quant a I'acumulacié de classificacions. Hauran d’adjuntar-se tots els
documents sobre documentacié general del present plec, indicar el percentatge de cada un
d’ells, com també designar un representant o apoderat unic de la unié, amb poders
suficients per exercitar els drets i complir les obligacions que del contracte se’n derivin fins
que s’hagi extingit, sense perjudici de l'existencia de poders mancomunats que puguin
atorgar les empreses per a cobraments i pagaments de quanties significatives.

Per a la presentaci6 d’ofertes per part de la unié d’empresaris no s’exigeix la formalitzacio de
la unié en escriptura publica. Aixd no obstant, en el cas de resultar adjudicataria, haura de
formalitzar-se la uni6 d’'empresaris en escriptura publica en el termini maxim de vuit dies,
que es comptaran des del dia de la notificacioé de I'adjudicacié del contracte.

7. Solvéncia del contractista.

Per contractar amb [I'’Administracié I'execuci6 del present contracte, sera requisit
imprescindible que el contractista acrediti la seva solvéncia.

- Solvéncia economica i financera. La contractista haura d'acreditar que el seu volum anual
de negocis referit a I'any de més volum de negoci dels tres Ultims acabats, ha de ser al
menys igual al valor d'una anualitat del contracte.

- Solvéncia tecnica i professional. La contractista haura d'acreditar experiéncia en la
prestacié de serveis del mateix tipus o naturalesa al que correspon el objecte del contracte.
Haura de presentar una relacié d'aquests serveis prestats durant els darrers cinc anys amb
certificats de bona execucio. El requisit sera que l'import anual acumulat de I'any de major
execucio ha de ser igual o major al valor d'una anualitat del contracte.

També es podra acreditar la solvéncia mitjancant la classificacié de serveis en el grup U
subgrup 7 categoria actual 1, CPV: 79414000-9 (RD 1098/2001 modificat pel RD 773/2015).
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Il. ADJUDICACIO

8. Procediment i forma d’adjudicacié

El contracte s’adjudicara per procediment obert.
9. Publicitat del plec.

De conformitat amb el que disposa el art. 188 de la Llei 20/2006 de 15 de desembre, municipal
i de régim local de les llles Balears, el present plec de condicions s’exposara el public,
mitjancant anunci al BOIB, durant el termini de deu dies naturals per que es puguin presentar
reclamacions. Aquest anunci es simultaniejara amb els anuncis de licitacio, per lo que en el cas
que es presentin reclamacions s’actuara conforme preveu I'esmentat precepte legal.

10. Anuncis de licitacio.

Pel que fa als anuncis de licitacié i atés que es tracta d’'una contractacié oberta es donara
publicitat a la licitaci6 mitjancant publicacié en extracte en el Butlleti Oficial de la Comunitat
Autonoma i al perfil del contractant, a 'empara d’alld disposat en I'art. 142 de la TRLCSP.

11. Proposicions: Lloc i termini de presentacié

Les proposicions, per poder prendre part en la licitacid, es presentaran acompanyades de la
documentacié exigida, en el Registre General de I'’Ajuntament dins el termini quinze dies
naturals a comptar des del dia seglent al de la publicacié de I'anunci en el BOIB, de les nou
a les catorze hores, tal com s’assenyala en els epigrafs 5 i 6 del quadre de caracteristiques
del contracte i en tres sobres tancats, que podran ser lacrats i precintats, signats pel licitador
o per la persona que el representi i amb la documentacio i els requisits exigits en la clausula
13. En el cas de que el darrer dia per la presentacié de proposicions sigui dissabte o festiu el
termini s’entendra prorrogat al dia habil seglent.

12. Documentacio i informacio addicional als licitadors.

Les empreses podran consultar els plecs i la documentacié que formi part de I'expedient i
obtenir-ne copies en el perfil del contractista o en el lloc que es detalla en I'epigraf 7 del
quadre de caracteristiques.

A la vista de que es facilita informacié per mitjans electronics no resulta d’aplicacié el que
disposa l'art. 158.1 de la TRLCSP. La informaci6 addicional que es sol-liciti haura de
sol-licitar-se dins els deu primers dies del termini per la presentacié de sol-licituds. El 6rgan
de contractacioé haura de facilitar la informacio6 sis dies abans de la finalitzacié del termini de
presentacié de proposicions.

13. Proposicions: documentacio
Sobre A: “Oferta economica”

A l'anvers del sobre, hi figurara la mencié: “Proposici6 econdomica per a la contractacio,
mitjangant procediment obert dels serveis consistents en......... . Haura d’anar signat a
I'exterior pel licitador o la persona que el representi i s’hi indicara el nom i els llinatges o la

rad social de 'empresa i el correu electronic per rebre les comunicacions.
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Documentacié que s’ha de presentar:

- Oferta economica:

L’oferta econdmica es presentara ajustada al model que figura com a annex Il

Sobre B: Referencies Tecniques

A l'anvers del sobre, hi figurara la mencié: “Referéncies técniques per a la contractacio,
mitjancant procediment obert, dels serveis consistents en......... ”. Haura d’anar signat a
I'exterior pel licitador o la persona que el representi i s’hi indicara el nom i els llinatges o la
rad social de 'empresa i el correu electronic per rebre comunicacions.

- index:

A linterior del sobre i en full independent se’n fara constar el contingut, enunciat
numericament.

- Proposta técnica:

El contractista presentara aquella proposta, degudament documentada i justificada, que
cregui oportu proposar a la vista dels criteris d’adjudicacio.

Sobre C: Documentacié general (personalitat juridica, representaci6 i altres justificants)

A l'anvers del sobre, hi figurara la mencié: “Documentacié general per a la contractacio,
mitjangant procediment obert, dels serveis consistents en........ ”. Haura d’anar signat a
I'exterior pel licitador o la persona que el representi i s’hi indicara el nom i els llinatges o la

ra6 social de 'empresa i el correu electronic per rebre les comunicacions.

Documentacié que s’ha de presentar:

- Declaracio responsable del licitador en la que manifesti que compleix les condicions legals
per contractar amb I'administracié establertes en aquest plec ajustada al model que figura
com a annex lll.

14. Fianca provisional.

S’exonera als licitadors de la presentacié de la fianga provisional, de conformitat amb el que
disposa l'art. 103 del TRLCSP.

15. Documents: originals i copies

Els documents que s’adjuntin a les proposicions hauran de ser originals. Aixd0 no obstant,

s’admetran fotocopies administrades notarialment o diligenciades pel secretari o funcionari
en qui delegui, en les quals es faci constar que varen ser acarades amb els seus originals.
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16. Mesa de contractacio

D’acord amb el que estableix l'article 320 de la TRLCSP en relaci6 a la disposicié addicional
segona regla 10, es preveu la constitucié de la mesa de contractacié que estara integrada
de la manera seglent:

- President: El Sr. Batle-President o Regidor en qui delegui.

- Vocals:
Regidors: Srs. Antoni Rodriguez Mir, Angel Garcia Bonafé, Gori Ferra Frau.
Sr. Antoni Canaves Reynés, Interventor de I'’Ajuntament o funcionari de la Corporacié que
el substitueixi en el seu carrec.
Sr. Guillermo Corr6é Truyol, Secretari accidental de I'Ajuntament o funcionari de la
Corporacié que el substitueixi en el seu carrec.

Secretari: Sra. Maria Antonia Ros Mulet, funcionaria de la Corporacié o persona que la
substituixi.

17.- Criteris d'adjudicacié

17.1. Per a l'adjudicacié del present contracte, es tindran en compte els seglents criteris
d’adjudicacid, que seran valorats d’acord amb el seglent barem:

a.- Criteris en que la valoracio esta sotmesa a una formula matematica:

1.- Oferta econdmica: fins a 70 punts.
b.- Criteris en que la valoraci6 esta sotmesa a un judici de valor:

1.- Projecte per I'execuci6 dels treballs descrits en el Plec de Prescripcions
Teécniques, desenvolupament de les etapes per la realitzacié dels treballs i programes
d’'implantacioé: Fins un maxim de 30 punts

17.2 Aquesta puntuaci6 s’atorgara de la segiient forma:

a.1. Oferta economica: fins a 70 punts. Es valorara la millor oferta econdmica amb la
maxima puntuacid. Per la valoracio de la resta d’ofertes es penalitzara cada oferta segons la
seguent férmula:

Valoracié= 70 — [(proposta a valorar - proposta més econdmica) / (pressupost de
licitacio/70)].

b.1 Projecte o oferta tecnica. A la millor proposta técnica se si donara la maxima puntuacio,
30 punts. La resta de puntuacions s’atorgaran de forma objectiva, raonada i comparativa
entre les ofertes presentades. Per la valoracié de I'oferta técnica es tindran en compte els
seguents aspectes:

- Desenvolupament de les etapes, metodologia, instruments, sistema de treball i mitjans
tecnics a utilitzar, fins a 15 punts.

- Responsables técnics i personal encarregat directament de I'elaboracié de I'estudi, amb
indicacio de la seva titulacié i curriculum professional, que incloura acreditacié documental
dels principals treballs realitzats en els tres darrers anys a I'area especifica de I'organitzacio
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administrativa, descripcio i valoracié de llocs de treball d’aquest personal per ajuntaments de
caracteristiques similars a aquest, fins a 15 punts.

18. Obertura de pliques i adjudicaci6

18.1. Obertura del sobre C. Documentacié administrativa. Qualificaci®é dels documents.
Esmena de documentacié i aclariments

Conclos el termini de presentacié de proposicions, la mesa de contractacié procedira a
'obertura del sobre C, que conté la documentacié general presentada pels licitadors, en
sessid no publica. El secretari de la mesa certificara la relacié de documents que figura en
cada un dels sobres presentats per les empreses licitadores. Seguidament, la mesa
qualificara la documentacié presentada amb la finalitat de resoldre sobre I'admissiéo a
concurs o exclusié d’aquest concurs de les ofertes presentades.

Si la mesa de contractacio observés defectes o omissions esmenables en la documentacio
presentada, ho comunicara mitjangant telefax als licitadors i els concedira un termini no
superior a tres (3) dies habils perqué el licitador 'esmeni.

Si la documentacié conté defectes substancials o deficiencies materials no esmenables, la
proposicio sera rebutjada.

Sense perjudici de I'anterior, i respecte de la documentacié presentada, de conformitat amb
el que disposa l'article 22 del RGLCAP, la mesa podra requerir a les empreses aclariments
sobre els certificats i els documents presentats en relacié amb la solvencia del empresari o
sobre el compliment del requisit de no estar incurs en cap prohibicié de contractar o requerir-
les perqué en presentin altres de complementaris. Aquest requeriment haura de ser atés en
el termini maxim de cinc (5) dies naturals.

De tot I'anterior, se’n deixara constancia en 'acta que s’estengui.
18.2. Obertura del sobre B. Proposta tecnica. Ponderacié segons els criteris d’adjudicacio.

La mesa de contractacid, en acte public, realitzat dins els set dies seglients a comptar des
de l'obertura de la documentacié administrativa (si coincideix en dissabte, es traslladara al
primer dia habil seglent), a les 13 hores, a la sala de plens de I'Ajuntament, procedira a
I'obertura del sobre B. Si no es pogués celebrar en aquest dia es comunicara mitjangant fax
als contractistes. En tot cas 'obertura d’aquest sobre haura de realitzar-se dins el termini
maxim d’'un mes a comptar des de la finalitzacié del termini de presentacié de proposicions,
de conformitat amb el que disposa l'art. 160 de la TRLCSP.

Comencara l'acte d’obertura de proposicions amb la lectura de I'anunci del contracte i,
seguidament, es recomptaran les proposicions presentades i es confrontaran amb les dades
que figuren en el certificat estés per I'encarregat del Registre General d’Entrades de
'Ajuntament, feta la qual cosa es donara coneixement al public del nombre de proposicions
rebudes i del nombre de licitadors; les persones interessades tindran de poder comprovar
que els sobres que contenen les ofertes es troben en la mesa i en idéntiques condicions en
que varen ser lliurats.

En cas de discrepancies entre les proposicions que figurin en poder de la mesa i les que
com a presentades es dedueixin de les certificacions de qué disposi la mesa, 0 que es
presentin dubtes sobre les condicions de secret en que han hagut de ser custodiades, se
suspendra I'acte i es realitzaran urgentment les investigacions oportunes sobre el que ha

Departament de Secretaria. Plaga d’Espanya, 1 (07300) Inca. Tel. 871 91 40 00. Fax: 971 88 08 19.
www.ajinca.net



\@ Ajuntament d'Inca

succeit; es tornara a anunciar, en el taulell d’'anuncis de I'Ajuntament, la represa de l'acte
public una vegada que tot hagi quedat aclarit en la forma deguda.

El president manifestara el resultat de la qualificacié dels documents presentats, amb
expressié de les proposicions admeses, de les rebutjades i de la causa o les causes
d’'inadmissié d’aquestes proposicions i notificara el resultat de la qualificacié en els termes
prevists en l'article anterior.

Les ofertes que corresponguin a proposicions rebutjades romandran excloses del
procediment d’adjudicacio del contracte i els sobres que les continguin no podran ser oberts.

Abans de I'obertura de la primera proposicié es convidara els licitadors interessats perqué
manifestin els dubtes que se’ls presentin o perqué demanin les explicacions que estimin
necessaries; la mesa fara els aclariments i les contestacions pertinents, perd sense que en
aquest moment pugui fer-se carrec de documents que no haguessin estat lliurats durant el
termini d’admissié d’ofertes, de correccions o d’'esmenes de defectes o d’'omissions a que es
refereix l'article 81.2 del Reglament dalt esmentat.

Seguidament es procedira a l'obertura del sobre B. Oberts els sobres la mesa de
contractacié sol-licitara informes técnics per que es procedeixi a valorar les ofertes en el seu
apartat técnic segons els criteris d’adjudicacié disposats en aquest plec.

18.3. Aprovacié de la valoracio técnica per la mesa. Obertura del sobre A. Oferta economica.
Classificaci6 de les ofertes i proposta d’adjudicacié.

Emesos aquests informes, es convocara la mesa de contractacié amb la finalitat d’aprovar la
valoracié técnica i per obrir el sobre A que conté la proposta econdomica. La dita
convocatoria sera comunicada als licitadors. Comencara I'acte amb la dacié de compte als
vocals de la mesa de linforme técnic emés; seguidament, la mesa formulara i aprovara
aquesta valoracié A continuacié, el president declarara public I'acte, es cridara els licitadors
que hi haguessin assistit i se’ls donara compte de la valoracié técnica formulada per la
mesa.

Seguidament i en el mateix acte es procedira a I'obertura del sobre A, que conté la proposta
economica. Si alguna proposicioé no tingués concordanga amb la documentacié examinada i
admesa, excedis del pressupost base de licitacio, varias substancialment el model establert
o comportas error manifest en I'import de la proposicid, o existis reconeixement per part del
licitador que presenta error o inconsistencia que la facin inviable, la mesa la rebutjara en
resolucié motivada. Contrariament, el canvi o omissié d’algunes paraules del model, sempre
que I'un o I'altra no alterin el seu sentit, no sera causa bastant per al rebuig de la proposicio.

Oberts tots els sobres per la mesa s’aplicara a cada oferta econdmica la formula disposada
en els plecs, obtenint la seva puntuacié. Aquesta puntuacié es sumara a la valoracié de
I'oferta teécnica de cada una de les empreses, obtenint aixi la valoraci6 final del concurs. La
mesa de contractacié classificara, per ordre decreixent, les proposicions presentades llevat
d’aquelles que hagin estat declarades desproporcionades o anormals segons el que es
disposa més endavant.

La mesa convidara als presents perqué verbalment exposin totes les observacions o
reserves que considerin oportunes contra 'acte realitzat, les quals hauran de formular-se per
escrit en el termini maxim dels dos (2) dies habils seglents al de I'acte. Conclos I'acte,
s’estendra acta que reflecteixi fidelment alld succeit i la signaran el president i el secretari de
la mesa de contractacié i els que haguessin fet presents les seves reclamacions o reserves.
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Presentades les reclamacions o observacions per escrit s’adrecaran a l'organ de
contractaci6 amb informe previ de la mesa, la qual sera convocada a aquests efectes.
L’d0rgan de contractacio resoldra aquestes reclamacions, amb pronunciament exprés sobre
aquestes ultimes, mitjangcant I'acord que resolgui el procediment i adjudiqui el contracte.
18.4. Ofertes amb valors anormals o desproporcionats.

Es consideraran inicialment sotmeses en presumpcié de temeritat aquelles proposicions que
ofereixin un preu per sota la mitjana aritmética de totes les presentades en més de 15
unitats. En aquest cas s’actuara conforme preveu el art. 152 de la TRLCSP.

18.5. Requeriment de documentacio, garantia i adjudicacio.

L’d6rgan de contractacid, directament o mitjancant la intervencié de la mesa contractacio,
requerira al licitador que hagi presentat I'oferta més avantatjosa per que, dins el termini de
deu dies habils, a contar des del seglient al de la recepci6 del requeriment presenti la
seglent documentacié:

A.- Documentacio relativa al compliment del requisits previs:

1) Persones fisiques

Fotocopies del DNI i del NIF, degudament compulsades.

2) Persones juridiques

— Escriptura de constitucié i de modificacio, si escau, inscrites en el Registre Mercantil,
quan aquest requisit sigui exigible d’acord amb la legislacié mercantil que li sigui aplicable.

Si no ho fos: escriptura o document de constitucid, de modificacié, estatuts o acte
fundacional, en qué constin les normes per les quals es regula la seva activitat, inscrits, si
escau, en el corresponent registre oficial.

— Fotocopia de la targeta de codi d’'identificacio fiscal (CIF), degudament compulsada.

3) Empreses estrangeres

En el cas d’empreses estrangeres haura de presentar-se declaracié de sotmetrer-se a la
jurisdiccié dels jutjats i tribunals espanyols de qualsevol ordre, per totes les incidencies que
directa indirectament puguin sorgir del contracte, amb rendncia expressa a la jurisdiccié
estrangera que li pogués correspondre.

4) Poder i validacio

Poder

Quan el licitador no actui en nom propi o es tracti de societat o persona juridica haura

d’adjuntar-se poder notarial per representar la persona o entitat en nom de la qual actuara
davant de I’Administracié contractant.
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Validacio

El secretari general de la corporacid, o funcionari habilitat, haura de validar préviament els
poders a qué es refereix I'apartat anterior.

DNI d’apoderats

S’adjuntara fotocopia compulsada del DNI de I'apoderat o dels apoderats.

5) Alta d’IAE (impost d’activitats economiques) i darrer rebut del pagament:

Fotocopia compulsada de l'alta i del darrer rebut de I'AE, amb indicaci6 de lI'epigraf o
epigrafs corresponents i classe (municipal, provincial o nacional); aquest darrer requisit
(rebut) no sera exigible quan lalta sigui recent i no hagi sorgit encara I'obligacié de
pagament, o quant no hi hagi obligacié de pagament.

6) Prova de no incérrer en prohibicié per contractar amb I’Administracio:

Es realitzara per mitja declaracié responsable de no incorrer el licitador en cap de les
prohibicions per contractar establertes per la legislacié vigent.

7) Certificacio acreditativa de trobar-se al corrent en el compliment de les obligacions
tributaries i de la Seguretat Social:

Certificacié o document acreditatiu segons el qual el contractista es troba al corrent en el
compliment de les obligacions tributaries i de la Seguretat Social.

8) Classificacio del contractista/ solvencia del contractista.
Haura d’acreditar estar en possessio de la classificacié exigida o de la solvencia exigida.

En qualsevol cas el drgan de contractacié o la mesa de contractacié, en ordre a garantir el
bon fi del procediment, podra reclamar als licitadors, en qualsevol moment anterior a la
proposta d’adjudicacio, que aportin la documentacié anterior, segons diposa l'art. 146.4 2on
paragraf del TRLCSP..

B.- Documentacio relativa al tramit d’adjudicacio:

- Document de justificacié d’haver constituit la garantia definitiva, consistent amb un
5% del pressupost base de licitacio.

18.6. De no complimentar-se adequadament el requeriment dins el termini assenyalat,
s’entendra que el licitador ha retirat la seva oferta, per la qual cosa sollicitara la
documentacié al seglient per ordre de classificacio, de conformitat amb el art.151.2 paragraf
tercer del TRLCSP.

L’0rgan de contractacié adjudicara el contracte dins el termini dels cinc dies habils seglents
al de la recepci6 de la documentacio.

L’adjudicacié es comunicara als licitadors i, simultaniament, es publicara en el perfil del
contractista amb indicacié del termini en que s’ha de procedir a la formalitzacié del contracte.
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18.7. Preferéncia en I'adjudicacié.

En igualtat de condicions amb les que siguin més avantatjoses, tindran preferéncia en
I'adjudicaci6 les empreses a que es refereix la disposicié addicional quarta del TRLCSP.

18.8 Termini d’adjudicacio i renuncia.

De conformitat amb el que disposa l'art. 161.2 del TRLCSP, el termini maxim per
I'adjudicacié del contracte sera de dos mesos a comptar des de l'obertura de les
proposicions. Si no es produeix I'adjudicacié dins aquest termini, els licitadors podran retirar
la seva proposicio.

Ill. FORMALITZACIO DEL CONTRACTE
19. Formalitzacio del contracte

El contracte es formalitzara en document administratiu en la data que assenyali
’Administracié contractant i en el termini maxim de deu dies habils a comptar des del
segUlent al de la notificacié de I'adjudicacié. En el cas de que no es formalitzés dins el termini
assenyalat, s’estara al que disposa I'art. 156.4 de la TRLCSP. Si el contracte es susceptible
de recurs especial en materia de contractacid, per la formalitzacié s’hauran de complir els
terminis i tramits prevists en el art. 156.3 de la TRLCSP. La formalitzacié del contracte es
publicara conforme disposa l'art. 154 de la TRLCSP.

IV. EXECUCIO DEL CONTRACTE
20.- Execucioé i compliment. Constitucié d'una comissio de seguiment.

El present contracte s’executara i complira de conformitat amb les disposicions del present
plec de condicions i els arts. 301 i seglients del TRLCSP.

A) El contracte s’executara amb subjeccié a I'establert a les seves clausules, al plec de
clausules administratives particulars i el de prescripcions técniques, el pla d'execucio
presentat per I'adjudicatari amb la seva oferta i acceptat per I'organ de contractacio, i d’acord
amb les instruccions que per la seva interpretacio estableixi I'6rgan de contractacio.

El contractista esta obligat a complir el contracte dins del termini total fixat per la seva
realitzacid, aixi com dels terminis parcials assenyalats per la seva execucié successiva en el
seu cas.

La constituci6 en mora del contractista no precisara intimacié previa per part de
I’Administraci6.

El contracte no s’entendra complert pel contractista fins que no es realitzi la totalitat del seu
objecte. L'execucié del contracte sera a risc i ventura del contractista.

El contractista sera responsable de la qualitat técnica dels treballs que desenvolupi i de les
prestacions i serveis realitzats, aixi com de les conseqiéncies que es derivin cap aquest
Ajuntament o tercers per rad d'omissions, errors, métodes inadequats o conclusions
incorrectes en I'execucié del contracte.

Departament de Secretaria. Plaga d’Espanya, 1 (07300) Inca. Tel. 871 91 40 00. Fax: 971 88 08 19.
www.ajinca.net



\@ Ajuntament d'Inca

B) Es constituira una Comissié per al seguiment dels treballs contractats, I'actuacié de la
qual es circumscriu al seguiment de les prestacions contractades, sense que tingui
competéncia quant a I'aprovacié de la relaci6 de llocs de feina, implantacié de nous sistemes
organitzatius proposats, adscripcid de llocs de treball o qualsevol altra tasca que sigui
competéncia dels organs de govern i dels treballadors o els seus representants sindicals.

Aquesta comissid estara presidida i integrada pel Regidor delegat de personal, el secretari
de I'Ajuntament, linterventor municipal, el tresorer municipal i dos tecnics de l'area de
secretaria, un representant de cada sindicat amb representacié a la Junta de personal i/o
Comitée d’empresa de I’Ajuntament, i dos representants de I'empresa adjudicataria.

Aquesta Comissié realitzara un control i seguiment del procés i supervisara I'execucid del
contracte en cada una de les seves fases.

21. Relacié de subcontractistes i/o subministradors. Comunicacié a I’Ajuntament del
personal adscrit al servei i acreditacié d’alta i al corrent de la seguretat social.
Condicions especials de contractacio.

En el cas de que hi hagi subcontractistes /0 subministradors, en compliment del que
disposen els arts. 227, 228 i 228 bis del TRLCAP, haura de presentar:

- Relacié de subcontractistes i/o subministradors, amb expressié de la seva
identitat i la part de la prestaci6 que es pretén subcontractar /0 subministrar,
justificant suficientment I'aptitud dels subcontractistes i/o0 subministradors.

- Condicions de subcontractacié o subministrament que tinguin relacié amb el
termini de pagament.

- També haura de presentar, a sol-licitud de I'administracié contractant,
justificant de pagament dins els terminis legals.

En compliment del que disposa el RDL 5/2011 de 29 d’abril, modificat per la Llei 13/2012 de
26 de desembre, el contractista haura de comunicar a I'Ajuntament el personal adscrit al
servei i haura d’acreditar que esta d’alta a la Seguretat Social i al corrent en el pagament de
les corresponents quotes. Al llarg de I'execuci6 del servei el contractista haura de comunicar
a I’Ajuntament el personal que de nou s’incorpora al servei, acreditant que esta d’alta a la
Seguretat Social i al corrent en el pagament de les quotes. En qualsevol moment durant
I'execuci6 del contracte, I’Ajuntament podra comprovar que el personal que hi treballa esta
d’alta a la Seguretat Social i al corrent en el pagament de quotes i requerir del contractista
quanta documentacié sigui necessaria en aquest sentit.

En el cas de subcontractacio, el contractista haura d’efectuar aquest mateixos controls
respecte del personal del subcontractista. L’Ajuntament podra fer les comprovacions i
inspeccions oportunes a aquest personal.

L’incompliment de les anteriors obligacions podra donar lloc a la paralitzacidé de les obres,
per causa imputable al contractista, i a la dacié de compte a l'autoritat laboral.

S’estableix com a condici6 especial d’execucié del contracte que el contractista principal i els
possibles subcontractistes hauran de complir, com a minim, amb totes les condicions del
conveni laboral del sector, encara que aquestes empreses estiguin desvinculades del
conveni mitjangant un conveni particular, tot i que es considera que les condicions laborals
del sector son d’obligat compliment en I'execucié del present contracte.
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Aquesta condicié del present plec es qualifica com a condicié contractual essencial. El seu
incompliment, tant per part del contractista principal com dels seus subcontractistes, donara
lloc a la resolucié del contracte de conformitat amb l'art. 223 lletra f) en relacié a 'art. 118 del
TRLCSP.

22. Obligacions de I'adjudicatari

L’adjudicatari queda obligat a:

Complir el contracte de conformitat amb l'establert al present Plec, en el Plec de
Prescripcions Tecniques i d’acord amb les instruccions que emeti I'drgan de
contractacio.

Complir amb el termini d'execuci6 del contracte i dels terminis fixats per I'Ajuntament,
o aquells oferts en la seva proposta tecnica si aquests fossin menors.

Executar el contracte al seu risc i ventura.

Complir les disposicions vigents en matéria fiscal, laboral, de Seguretat Social i de
Seguretat e Higiene en el Treball, quedant 'Ajuntament exonerat de qualsevol
responsabilitat si el contractista incomplis aquestes obligacions. El personal que
'empresari destini a I'execuci6 del contracte no tindra vinculaci6 laboral o de
qualsevol tipus amb I’Ajuntament, havent de ser contractats, en el regim o modalitat
que legalment correspongui per I'adjudicatari, sense que es pugui vincular de manera
alguna tal contractacio a I’Ajuntament.

Respectar el caracter confidencial i guardar secret de totes les dades o antecedents
del personal muninicipal i demés demeés expedients o documents, que no essent
publics o notoris, als quals tengui accés. Aquest deure es mantindra indefinidament.
Retornar tota aquella documentacié que li sigui facilitada per I'Ajuntament, per al
desenvolupament dels seus treballs.

Respectar els horaris de treball del personal funcionari i interferir el menys possible
en l'activitat laboral diaria, sense perjudici de realitzar les reunions de treball
entrevistes i entrega o peticié de dades que siguin necessaries.

Donar compte a la comissié de seguiment dels treballs executats quant sigui
requerida per aquesta i en tot cas, després de la finalitzacié de cada fase.

Respondre dels danys i perjudicis que es causin a tercers com a conseqiéncia de
les operacions que requereixi 'execucié del contracte en els termes assenyalats a
I'article 214 del TRLCSP.

Reintegrar a I'Ajuntament els pagaments satisfets pels treballs efectuats quan no
s’ajustin a la prestacié contractada o presentin vicis o defectes imputables al
contractista i la seva reparaci6 no es consideri suficient per la finalitat a que
respongui I'objecte del contracte.

L’adjudicatari estara obligat a pagar les despeses de publicaci6 de l'anunci de
exposicié al public del plec i el anunci de licitaci6 en el BOIB. L'import maxim
d’aquestes despeses de publicitat, és el que es fitxa en el epigraf 11 del quadre de
caracteristiques del contracte.

També haura de pagar les despeses de formalitzacié del contracte en escriptura
publica en el cas que ho solliciti el contractista i qualsevol altres que resultin
d’aplicacié segons les disposicions vigents.

En les seves relacions amb l'adjudicatari, I’Ajuntament d'Inca considerara com persona
representant i direccié d’aquest a la persona fisica que signi la proposicid, excepte en el
cas que documentacio fefaent designi a altre persona o direcci6.
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23. Entrega dels treballs realitzats i pagament del preu del contracte. Factura
electrénica

La documentacié s’entregara a I'Ajuntament d'Inca per triplicat exemplar, signat, segellat i
degudament enquadernat, i copia en format din-A4, per poder facilitar la seva reprografia.
S’entregara igualment en suport informatic i format compatible. Els treballs administratius e
informatics seran per compte del contractista adjudicatari.

El pagament del preu del contracte admetra la facturacié parcial dels treballs correctament
realitzats, de conformitat amb les fases establertes al plec de condicions técniques, segons
el seguent detall:

- Primera Fase: Analisi i documentacié de la situacié organitzativa actual de
'Ajuntament d'Inca, dels seus Organismes Autonoms i Ens dependents: 30 % del
preu d’adjudicacio.

- Segona Fase: Confeccié del Projecte de relacié de llocs de treball del personal de
'Ajuntament d'Inca, dels seus Organismes Autonoms i Ens dependents: 30 % del
preu d’adjudicacio.

- Tercera Fase: Presentacio del Projecte a la Comissié de seguiment i a la Taula
General de negociacid. Participacio en les reunions d’aquest organs i incorporacié de
les seves propostes al Projecte definitiu: 40 % del preu d’adjudicacio.

24. Abonament del treball realitzat, direccio del contracte i factura electronica

L'empresa adjudicataria presentara factura detallada a la finalitzacié de cada una de les
fases. L'Ajuntament d'Inca procedira a I'abonament de les tasques efectivament realitzades
previa presentacidé de la corresponent factura, la qual haura de ser acceptada pels
responsables del contracte i aprovada per I'0rgan municipal corresponent. El pagament del
preu s'ajustara al que estableix I'article 216 del TRLCSP.

- La direccid, comprovacié i vigilancia dels treballs objecte d'aquest contracte sera a carrec
del responsable del mateix.

- El preu del contracte s'abonara prévia presentacié de la corresponent factura.

Factura electronica. D'acord amb I'art 4 de la Llei 25/2013, d'impuls de la factura electronica i
creaci6 del registre comptable del Sector Public, a partir de I't de gener de 2016 tots els
proveidors que hagin entregat bens o prestat serveis a I'Administracié Publica, hauran
d'expedir i remetre factura electronica.

El contractista pot cedir a un tercer, per qualsevol dels mitjans establerts legalment el dret a
cobrar el preu del contracte, de conformitat amb I'article 218 del TRLCSP. Ara bé, per a que
aquesta cessié tengui efecte i per a que I'Administracié expedeixi el manament del
pagament a favor del cessionari, és necessari que se li notifiqui fehacentment I'acord de
cessio.
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25. Responsable del contracte.

De conformitat amb I'art. 52 del TRLCSP es designa com a responsable del contracte a la
sra. Maria Antonia Ros Mulet, técnica d'administracié general interina.

26. Regim juridic

El present contracte tindra caracter administratiu i ambdues parts queden sotmeses
expressament a la legislacié de contractes de les administracions publiques i, si escau, de la
Comunitat Autobnoma de les llles Balears en els termes de l'article 149.1.18 de la Constitucio
i disposicions de desenvolupament; supletoriament, s’aplicaran les restants normes de dret
administratiu i, si no n’hi hagués, les normes de dret privat.

Les questions litigioses sorgides sobre interpretacid, modificacid, resolucié i efectes d’aquest
contracte seran resoltes per I'drgan de contractacio, els seus acords posaran fi a la via
administrativa i contra aquests escaura recurs contenciés administratiu, conformement al
que disposa la Llei reguladora de la dita jurisdiccié amb interposicié prévia, si escau, de
recurs de reposicié potestatiu i sense perjudici de la interposicié de qualsevol altre recurs
que els interessats estimin procedent.
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ANNEX |

QUADRE DE CARACTERISTIQUES

1. TIPUS DE LICITACIO: preu unitari de 90 euros/lloc de treball (IVA exclos). L'IVA aplicable
(21%) ascendeix a la quantitat 18’90 Euros, tot lo qual fa un total de 108’90 Euros IVA inclos.
2. TERMINI D’EXECUCIO: dotze mesos.

3. CARACTERISTIQUES TECNIQUES DE LA PRESTACIO: Les definides en el plec de
condicions.

4. SOLVENCIA: La determinada en el plec de condicions.
5. LLOC DE PRESENTACIO DE OFERTES: Registre General de I'Ajuntament d’Inca.

6. TERMINI DE PRESENTACIO DE PROPOSICIONS: quinze naturals a comptar des del
segUlent al de la publicacié del anunci de licitacié en el BOIB.

7. CONSULTA DE PLECS | OBTENCIO DE COPIES: departament de Secretaria de
'Ajuntament d’'Inca, o bé, en el perfil del contractista de la pagina web de I'Ajuntament
(www.ajinca.net)

8. GARANTIA PROVISIONAL: No s'en exigeix
9. GARANTIA DEFINITIVA: 5% del pressupost base de licitacié (1.161 euros).

10. PERFIL DEL CONTRACTISTA: Tota la informacié que generi la present contractacié de
condicions es publicara a la pagina web municipal en el perfil del contractista.

11. DESPESES DE PUBLICITAT: L'import maxim de les despeses de publicitat sera de
1.300 euros.
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ANNEX I

MODEL DE PROPOSICIO ECONOMICA

La Sra./el Sr. , amb domicili

a , carrer , num. , telefon

, amb DNI (o passaport o document que el substitueixi)

, actuant en nom propi (0 en representaci6 de
, DNI o CIF , i amb domicili a

, carrer , num. , teléfon ),

pren part en el procediment obert convocat per a I’Ajuntament d’Inca per a I'adjudicacié de

I'execuci6 del contracte consistent amb............ , als efectes del qual fa constar:
1. Que ofereix el preu unitari de euros (IVA exclos), per lloc de treball,
gue significa una baixa de euros en relacié amb el tipus de licitacié.

2. Que coneix i accepta totes les obligacions que es derivin dels plecs de clausules
administratives particulars i del plec de prescripcions técniques del present contracte.
3. Que adjunta la documentaci6 exigida en el plec de clausules administratives particulars.

A , el dia de de 20 .

EL LICITADOR (signat i rubricat)
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ANNEX Il

MODEL DECLARACIO RESPONSABLE

La Sra/Sr.ce e amb DNI ndm.........cccoeenee en qualitat de
representant legal de lentitat............ccooiiiiiiiii amb CIF ..., amb
domICili @ C/ wooeieee e nam......... de/d' ....cooeiiiiienn. , 1 capacitat legal per

contractar en nom de I'esmentada empresa, amb l'objecte de participar en el procediment
(o L= o0 1 1 =Te (=YX [ SRR

DECLARA SOTA LA MEVA RESPONSABILITAT

Que 1'eMPresa ..ccccoeeeceeeee e , compleix les condicions legals per
contractar amb I'administracié establertes en el plec del referit expedient, que disposa de la
documentacié que aixi ho acredita, que la posara a disposicié de I'Ajuntament quan li sigui
requerida i que es compromet a mantenir el compliment de les condicions legals per
contractar amb I'Administracio.

Segell i signatura representant legal
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