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LLOC DE FEINA: DOCENT D’ADMINISTRATIU
NOMBRE DE PLACES: 1
TIPUS DE JORNADA: jornada completa
Durada del contracte: 10 Mesos
Sou:(12 pagues i jornada completa) 1.766,09 €
1. Requisits:

- Estar acreditat o complir els requisits per poder sol- licitar I'acreditacid dels Certificats de
Professionalitat segiients: Operacions d’enregistrament i tractament de dades i documents (ADGG0508)

Experiéncia professional
requerida en I'ambit de la

fModu.Is Acreditacio requerida unitat de competencia
ormatius
amb sense
acreditacio = acreditacio
MF0973 1. + Llicenciat/ada, enginyer/a, arquitecte/a o el titol de grau lany 3anys
Enregistrament corresponent o altres titols equivalents.
de dades « Diplomat/ada, enginyer/a técnic/a, arquitecte/a técnic/a o el titol de

grau corresponent o altres titols equivalents.

« Tecnic/a i técnic/a superior de la familia professional
d'Administracio i gestio i Informatica i comunicacions.

* Certificats de professionalitat de nivell 2 i 3 de I'area professional
de Gestio de la informacid i comunicacio de la familia professional
d'Administracio i gestio.

+ Certificats de professionalitat de nivell 3 de la familia professional
d’Informatica i comunicacions

MF0974 1. + Llicenciat/ada, enginyer/a, arquitecte/a o el titol de grau lany 3anys
Tractament de  corresponent o altres titols equivalents.

dades, textos i . piplomat/ada, enginyer/a técnic/a, arquitecte/a técnic/a o el titol de
documentacio  gray corresponent o altres titols equivalents.

« Técnic/a i técnic/a superior de la familia professional
d'Administracio i gestio.
* Certificats de professionalitat de nivell 2 i 3 de I'area professional

de Gestio de la informaci6 i comunicacio de la familia professional
d'Administracio i gestio.

MF0971 1. + Llicenciat/ada, enginyer/a, arquitecte/a o el titol de grau 1lany 3anys
Reproduccid i corresponent o altres titols equivalents.

arxiu « Diplomat/ada, enginyer/a técnic/a, arquitecte/a técnic/a o el titol de
grau corresponent o altres titols equivalents.

+ Técnic/a i tecnic/a superior de les families professionals
d'Administracio i gestid i d'Arts grafiques.
* Certificats de professionalitat de nivell 2 i 3 de I'area professional

de 1 any 3 anys. Gesti6 de la informacid i comunicacié de la familia
professional d’Administracid i gestio.

Departament de Secretaria. Plaga d’Espanya, 1 - 07300 Inca - Tel. 871 914 000 - Fax 971 880 819 - www.ajinca.net



d
\4

Ajuntament d'Inca

N\

- Competéncia docent: (article 13 del Reial decret 34/2008, de 18 de gener): Per acreditar la competencia
docent s'exigeix tenir el certificat de professionalitat de Formador/a ocupacional o de Docencia de la formacid
profession al per a I'ocupacio. No son valids els diplomes dels cursos realitzats, cal tenir expedit el certificat
de professionalitat o, si escau, la certificacio de complir els requisits per a la seva expedicid. Estan exempts
de presentar el certificat de professionalitat de Formador ocupacional o de Docencia de la formacio
professional per la ocupacio les persones que tinguin:

1. Titulacio universitaria oficial de: llicenciat en Pedagogia, Psicopedagogia o de Mestre en qualsevol de
les seves especialitats; un titol universitari de graduat en I'ambit de la Psicologia o de la Pedagogia,
un titol universitari oficial de postgrau en els ambits esmentats.

2. Titulacio universitaria oficial distinta de les indicades en l'apartat anterior i que, a més, es trobi en
possessio de: certificat d'aptitud pedagogica (CAP); o els titols professionals d'especialitzacio
didactica i el certificat de qualificacié pedagogica, o un master universitari habilitant per a I'exercici de
les professions regulades de professor/a d'educacié secundaria obligatoria i batxillerat, formacio
professional i escoles oficials d'ldiomes.

3. Experiencia docent: aimenys 600 hores en els darrers 10 anys en formacié professional per a
l'ocupacio.

2. Mérits
a) Per experiencia professional relacionada amb el lloc de feina (maxim 3,5 punts):
* La puntuacié maxima del seglient apartat és de 3,5 punts:

» Experiencia com a docent en certificats de professionalitat de la familia d’administracio i gestio en
programes mixtes (0,03 per mes treballat)

* La puntuacio maxima de la suma dels seglents apartats €s de 1 punts:

» Experiéncia com a docent en certificats de professionalitat de la familia d’administracio i gestié (0,004
per hora de certificat impartida) en entitats publiques o privades. amb un maxim de 2 punts.

» Experiéncia com a director, técnic de suport pedagogic o docent d'altres especialitats en programes
mixts de formacid i ocupacid (0.02 per mes treballat) amb un maxim de 2 punts.

» Experiencia com a docent en certificats de professionalitat de la familia d'altres families professionals
en entitats publiques o privades (0.02 per mes treballat) amb un maxim d'1 punt.

b) Formacio vinculada a les funcions de la plaga (maxim 1 punts):
» Formaci6 universitaria, postgraus i/o masters: 1 punts per titulacio.

» Cursos de formacid amb certificat d’aprofitament amb un minim de 20 hores:

De 120 i més hores ............ 0,20 punts.
De 80 a 119 hores .............. 0,15 punts.
Ded40a79hores............... 0,10 punts.
De20a39hores............... 0,05 punts.

c) Coneixements de llengua catalana (maxim 0,5 punts): (La puntuacié només és acumulable en el cas del
Certificat del nivell LA)

» Certificat de nivell B1 o equivalents: 0,05
» Certificat de nivell B2 o equivalents: 0,15

» Certificat de nivell C1 o equivalents: 0,25

Departament de Secretaria. Plaga d’Espanya, 1 - 07300 Inca - Tel. 871 914 000 - Fax 971 880 819 - www.ajinca.net



d
\4

Ajuntament d'Inca

N\

» Certificat de nivell C2 o equivalent: 0,35 punts
» Certificat de nivell LA o equivalents: 0,15 punts

3. Funcions:

» Planificacid, desenvolupament i avaluacid continuada i final del programa formatiu del Certificat de
Professionalitat.

» Planificacid, organitzacid, supervisio i avaluacio del treball efectiu.
* Organitzacio d'activitats complementaries.

*  Supervisio i organitzacid dels recursos materials.

 Participacio en el claustre de professors i reunions d'equip.

* Altres que i siguin encomanades.
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